GRILLE D’ÉVALUATION «SECTEUR ADMINISTRATIF»

	VÉRIFICATION DES BUREAUX

SERVICE :___________________NOM DE L’OCCUPANT :____________________



	ÉLÉMENTS À VÉRIFIER
	Conformité
	COMMENTAIRES

	
	Oui
	Non
	

	SIEGES DE BUREAU

	Sièges à hauteur variable
	
	
	

	Mécanismes d’ajustement faciles à ajuster et n’entraînant pas de mouvements brusques
	
	
	

	Dossier du siège stable
	
	
	

	Piétement à cinq roues permettant une stabilité adéquate des sièges
	
	
	

	Roues propres
	
	
	

	Facilité de roulement des roues
	
	
	

	ÉTAGÈRES

	Rangement adéquat des étagères
	
	
	

	ARMOIRES

	Facilité de glissement des tiroirs
	
	
	

	SURFACES DE TRAVAIL

	Absence d’encombrement des surfaces de travail
	
	
	

	ÉCLAIRAGE

	Éclairage général fonctionnel et adéquat pour les tâches
	
	
	

	Éclairage d’appoint présent, fonctionnel et suffisant pour le travail de lecture et d’écriture
	
	
	

	AIRES DE CIRCULATION

	Aires de circulation dégagées
	
	
	

	AUTRES

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Date de vérification :_____________                              Vérificateurs :  _________________________________

                                                                                                                        _________________________________

	LIEUX GÉNÉRAUX



	ÉLÉMENTS À VÉRIFIER
	Conformité
	LIEUX ET COMMENTAIRES

	
	Oui
	Non
	

	AMÉNAGEMENT DES LIEUX

	Les planchers sont dégagés.
	
	
	

	Les planchers sont en bon état.
	
	
	

	Les planchers sont non glissants.
	
	
	

	Les voies de circulation sont suffisamment larges.
	
	
	

	Les fenêtres et les portes sont dégagées et utilisables.
	
	
	

	Les sorties sont accessibles et dégagées.
	
	
	

	Les surfaces de travail sont bien dégagées.
	
	
	

	Les espaces de travail sont suffisants pour les tâches à effectuer.
	
	
	

	Un espace suffisant est dégagé autour des équipements.
	
	
	

	Les tables de travail sont adaptées aux tâches à effectuer.
	
	
	

	Les appareils sont stables sur les tables de travail.
	
	
	

	Les commandes des appareils sont dans la zone de portée utile des personnes.
	
	
	

	ENVIRONNEMENT

	De façon générale, la température de l’air est adéquate.
	
	
	

	Éclairage adéquat pour les tâches à effectuer
	
	
	

	Absence de fumée,  de gaz,  de vapeurs et de poussières dans l’environnement général
	
	
	

	MATÉRIEL

	Les contenants originaux des matières dangereuses portent une étiquette lisible d’identification du produit.
	
	
	

	Les produits transvidés dans un nouveau contenant sont identifiés et contiennent les mêmes avertissements de danger que les étiquettes du fournisseur.
	
	
	

	Les fiches signalétiques de toutes les matières dangereuses entreposées ou utilisées sont disponibles, si il y a lieu.
	
	
	

	Les fiches signalétiques sont immédiatement accessibles, si il y a lieu.
	
	
	

	Les fiches signalétiques sont classées de manière à permettre un repérage facile de la fiche de l’un ou l’autre des produits, si il y a lieu.
	
	
	

	Les fiches signalétiques sont à jour, si il y a lieu.
	
	
	

	L’espace d’entreposage est suffisant.
	
	
	


	LIEUX GÉNÉRAUX

Suite



	ÉLÉMENTS À VÉRIFIER
	Conformité
	LIEUX ET COMMENTAIRES

	
	Oui
	Non
	

	L’espace d’entreposage est en ordre et propre.
	
	
	

	Les liquides inflammables sont isolés des sources de chaleur.
	
	
	

	Les cylindres de gaz sont bien fixés,  avec capuchons en place.
	
	
	

	Le transport des cylindres de gaz se fait au moyen de chariots appropriés.
	
	
	

	ÉQUIPEMENTS

	Les fiches électriques ne sont pas surchargées.
	
	
	

	Les cordons électriques sont en bon état.
	
	
	

	Les réfrigérateurs et les congélateurs sont propres.
	
	
	

	Les affiches de mise en garde sont en place.
	
	
	

	Des récipients à déchets pour verre brisé sont disponibles.
	
	
	

	ORGANISATION DES MESURES D’URGENCE

	Les téléphones portent une identification des numéros à composer en cas d’urgence.
	
	
	

	L’équipement de détection d’incendie (fumée et chaleur) fait l’objet d’une vérification régulière et des extincteurs appropriés au danger d’incendie sont disponibles et accessibles.
	
	
	

	Extincteurs inspectés sur une base périodique par du personnel qualifié
	
	
	

	Plan d’évacuation affiché aux endroits stratégiques
	
	
	

	AUTRES

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Date de vérification:__________                 Vérificateur : ______________________________

                                                                                          ______________________________

Vérification de prévention
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