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PROCÉDURE : VÉRIFICATION RELATIVE À LA GESTION DES RISQUES ET À LA SANTÉ ET SÉCURITÉ AU TRAVAIL

	OBJECTIF :
	La vérification préventive (inspection des lieux de travail) est une démarche visant l’identification et la correction de toute situation potentiellement à risque.



	ACCEPTÉE PAR :
	Direction des ressources humaines

	RESPONSABLE 

DE L’APPLICATION :
	Le Service santé et sécurité au travail



	PERSONNE(S) VISÉE(S) :
	Tout le personnel travaillant au CSSS de Chicoutimi


Date d’émission :   
2003 10 30

Date de révision :   
2006 02 27



          
2006 06 20

2011 04 08

Référence : Politique DRH402


1. PRINCIPE

Conformément à la politique DRH402, le CSSS de Chicoutimi s’engage à assurer un milieu sécuritaire pour toutes les personnes présentes dans l’établissement. L’inspection du milieu constitue l’un des outils privilégiés de prévention relatif à la gestion des risques et à la santé et sécurité au travail.

2. MODALITÉS

2.1 Vérification préventive

Cette démarche doit constituer un éveil permanent à l'identification de risques potentiels d’incidents/accidents.
Le gestionnaire responsable du secteur accompagné d’un travailleur doit faire, au moins une fois par année, une vérification préventive des lieux étant sous sa responsabilité.  Entre autres, il s’assure que l’environnement, les équipements, les voies de circulation, les espaces d’entreposage, etc. sont en bon état et sécuritaires.

De plus, il s’assure que les procédures et les conditions d’exercice du travail soient sécuritaires.

Le maître d’œuvre de cette vérification est le gestionnaire responsable du secteur.  Les lieux communs, (escaliers, entrée, etc.) sont au CH sous la responsabilité du gestionnaire du Service de la Sécurité, au CLSC sous la responsabilité du technicien en bâtiment et pour le PRS et les CHSLD sous la responsabilité des chefs des services techniques.
2.1.1 Grilles d’évaluation

Les grilles d’évaluation adaptées en fonction du type d’activités doivent être utilisées lors de cette vérification.
Chacune d’elles constitue un aide-mémoire facilitant l’identification des risques et servira à la préparation du rapport synthèse.

2.1.2  Rapport synthèse
Une fois la vérification terminée, le gestionnaire produit rapidement le «rapport synthèse de vérification préventive» (DRH402-02-01) prévu à cette fin et achemine une copie au Service de santé et sécurité au travail.  Pour chaque situation à risque identifiée, le gestionnaire complète le rapport synthèse en prenant soin d’indiquer le lieu exact, la cote de priorité, les mesures correctives retenues, le numéro de la réquisition papier ou du bon de travail électronique «maint web». Si la mesure corrective demandée concerne le Service des immeubles et équipements, inscrire la date limite prévue de la correction.

2.1.3  Cote de priorité

Il est important de préciser la cote de priorité du risque identifié afin d’établir le délai approprié de réalisation de la mesure corrective.  Le risque doit être mesuré en fonction de la fréquence et de la gravité d’un possible accident.  Cinq (5) cotes de priorité différentes sont prévues :

· Cote 1 :  Risque immédiat d’accident (une intervention immédiate doit être prise)

· Cote 2 :  Risque élevé d’accident (délai de correction d’une (1) semaine)
· Cote 3 :  Risque modéré d’accident (délai de correction d’un (1) mois)
· Cote 4 :  Risque faible d’accident (délai de correction de trois (3) mois)
· Cote 5 :  Risque avec délai de correction indéterminé.
Pour une situation à risque qui existe depuis plusieurs semaines ou plusieurs mois et au cours de laquelle aucun événement accidentel ne s’est produit, la cote de priorité 3 ou 4 pourrait être appropriée.

2.1.4  Suivi de la vérification préventive

La réussite de cette activité dépend de l’application des mesures correctives.  Il est donc indispensable d’assurer un suivi afin que les risques détectés soient corrigés. 

Le gestionnaire du secteur s’assure que les mesures correctives soient mises en place dans les délais prévus.  Une fois les mesures correctives complétées pour les risques cotés 1,2,3,4, une copie du rapport synthèse doit être acheminée, de préférence par courrier électronique, au Service santé et sécurité au travail.  Lorsqu’une situation n’est pas corrigée dans le délai prévu, le gestionnaire en réfère à son directeur.

3. PARTAGE DES RÔLES
L’employé

· collabore, à la demande de son supérieur immédiat, à la vérification préventive.
Le supérieur immédiat

· effectue, annuellement, en collaboration avec un employé, une vérification préventive complète des lieux de travail des secteurs d’activité étant sous sa responsabilité;

· complète le «rapport synthèse de vérification préventive» (DRH402-02-01) et en achemine une copie au Service santé et sécurité au travail;

· assure le suivi des correctifs demandés;

· achemine une nouvelle copie du «rapport synthèse de vérification préventive» (DRH402-02-01)  au Service santé et sécurité au travail lorsque les mesures correctives sont complétées.  Ceci permettra de fermer le dossier.

Le Service santé et sécurité au travail

· s’assure que le gestionnaire effectue annuellement la vérification préventive dans le secteur d’activité sous sa responsabilité;

· s’assure que le gestionnaire effectue le suivi des mesures correctives à réaliser suite à la vérification préventive;

· appuie le gestionnaire, au besoin, dans la recherche de mesures correctives.

Le Service des immeubles et équipements

· reçoit copie du formulaire complété lorsque le correctif le concerne ;

· fait le lien avec le numéro de la réquisition papier ou du bon de travail électronique «maint web» complété dans «rapport synthèse de vérification préventive» (DRH402-02-01);

· réalise les correctifs nécessaires afin de sécuriser les lieux dans les délais prévus selon la cote de priorité établie par le gestionnaire.

N.B. S’il y a modification de la cote de priorité ou si le délai de réalisation de la mesure corrective prévue ne peut être respecté, le supérieur ayant signé le formulaire doit être contacté afin qu’une entente soit prise.

CH  FORMCHECKBOX 
 PRS  FORMCHECKBOX 
 CLSC  FORMCHECKBOX 
 CHSLD:_________________________ ZONE OU SECTEUR VÉRIFIÉ(E) : ________________________
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DATE  DE VÉRIFICATION :                                                                                              VÉRIFIÉ PAR :
                                                                                                                                           

COTES DE PRIORITÉ

                                         Cote 1 : Risque immédiat d’accident, (doit être corrigé dans les plus brefs délais).

                                         Cote 2 : Risque élevé d’accident, (doit être corrigé dans la semaine).

                                         Cote 3 : Risque modéré d’accident, (doit être corrigé dans le mois).

                                         Cote 4 : Risque faible d’accident, (doit être corrigé dans les trois mois).

                                         Cote 5 : Risque avec délai de correction indéterminé.

Notes :-  Une copie doit être acheminée au Service santé et sécurité au travail.

            -  Lorsque la ou les mesures correctives demandées concernent le Service des immeubles et équipements, une copie doit aussi leur être acheminée
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 et à la santé sécurité au travail 


