GRILLE D’ÉVALUATION «MAGASIN ET REPROGRAPHIE»


	LA RÉCEPTION ET L’ENTREPOSAGE DES MARCHANDISES

	ÉLÉMENTS À VÉRIFIER
	Conformité
	LIEUX ET COMMENTAIRES

	
	Oui
	Non
	

	LIEUX

	Quai de réception éloigné des pièces servant à l’entreposage sec, réfrigéré et congelé et des lieux de préparation des aliments.
	
	
	

	Les marchandises propres ne côtoient pas les marchandises souillées.
	
	
	

	Espace de réception couvert d’un abri
	
	
	

	VOIES D’ACCÈS

	Non encombrées de matériel, d’équipement
	
	
	

	Permettent le côtoiement si requis de deux chariots
	
	
	

	Sans dénivellation qui représente une contrainte ou qui rende difficile l’utilisation des chariots
	
	
	

	Sans pente entraînant des difficultés à déplacer les chariots
	
	
	

	PLANCHERS

	Ne présentent pas de bris ni d’irrégularités
	
	
	

	Non encombrés par la présence d’objets, de débris, d’eau ou de glace
	
	
	

	Recouverts d’un revêtement antidérapant
	
	
	

	Sans dénivellation
	
	
	

	Sans pente
	
	
	

	Munis de drains localisés à des endroits appropriés
	
	
	

	Munis de drains en nombre suffisant
	
	
	

	Munis de drains fonctionnels (pas surélevés par rapport au sol)
	
	
	


	LA RÉCEPTION ET L’ENTREPOSAGE DES MARCHANDISES

SUITE




	ÉLÉMENTS À VÉRIFIER
	Conformité
	LIEUX ET COMMENTAIRES

	
	Oui
	Non
	

	PORTES

	Dimension des cadres de porte suffisante pour permettre un passage sécuritaire des chariots
	
	
	

	Emplacement et dimension des portes ne réduisant pas l’espace disponible dans la pièce ou le corridor
	
	
	

	Portes ne donnant pas sur des voies de circulation
	
	
	

	Munies de fenêtres permettant de surveiller ce qui se passe de l’autre côté
	
	
	

	Mécanisme d’ouverture manuel des portes fonctionne adéquatement
	
	
	

	Mécanisme d’ouverture automatique des portes fonctionne adéquatement
	
	
	

	ESPACE D’ENTREPOSAGE

	Espace de circulation devant les étagères non encombré de matériel qui y est rangé
	
	
	

	Rangement des chariots ne crée pas d’obstacle empêchant l’accès au matériel rangé sur les étagères
	
	
	

	ÉTAGÈRES

	Étagères stables
	
	
	

	Structure des étagères évitant les torsions.
	
	
	

	Étagères non surchargées
	
	
	

	Absence d’entreposage de matériel lourd dans les coins des tablettes
	
	
	

	Tablette la plus haute située à 1 524 mm et moins
	
	
	

	Empilement du matériel ne comble pas tout l’espace entre deux tablettes
	
	
	


	Les denrées lourdes d’usage courant sont entreposées à une hauteur située entre les genoux et les épaules.
	
	
	

	Les piles de matériel sont stables (exemple : boîtes de conserve non chancelantes).
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SUITE



	ÉLÉMENTS À VÉRIFIER
	Conformité
	LIEUX ET COMMENTAIRES

	
	Oui
	Non
	

	ESCABEAUX

	Des escabeaux sont disponibles et accessibles dans des endroits non encombrés.
	
	
	

	Les escabeaux sont stables, bien en appui au sol, et leurs pattes munies de caoutchoucs antidérapants adéquats (non usés ni brisés).
	
	
	

	La hauteur des escabeaux permet d’atteindre les denrées sur les dernières tablettes du haut.
	
	
	

	Les marches des escabeaux sont antidérapantes et en bon état.
	
	
	

	Les mécanismes d’ouverture des escabeaux  fonctionnement adéquatement et ne présentent pas de signe d’usure ou de glissement.
	
	
	

	Les escabeaux de trois marches et plus sont munis de rampes de protection.
	
	
	

	VÊTEMENTS CHAUDS

	Des vêtements chauds sont disponibles.
	
	
	

	Les lieux de rangement des vêtements chauds sont identifiés,  connus et accessibles.
	
	
	

	Des gants sont disponibles.
	
	
	

	Les lieux de rangement des gants sont identifiés,  connus et accessibles.
	
	
	

	CHARIOTS À PLATE-FORME

	Plate-forme des chariots en bon état (pas de rebords coupants,  surface pleine et non ébréchée).
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	ÉLÉMENTS À VÉRIFIER
	Conformité
	LIEUX ET COMMENTAIRES

	
	Oui
	Non
	

	Barres de poussée peuvent être engagées à l’une ou l’autre des extrémités du chariot.
	
	
	

	Diamètre des roues maximal de manière à fournir le minimum d’effort pour déplacer le chariot
	
	
	

	Roues propres et exemptes de charpie
	
	
	

	Bandes de roulement des roues en bon état (pas d’usure excessive ni bris)
	
	
	

	· Orientation des roues appropriée aux parcours dominants, parcours avec plusieurs virages à 90 degrés, roues directionnelles en avant, roues pivotantes en arrière.

· Parcours en ligne roues pivotantes en avant et les roues directionnelles en arrière.

· parcours dans des espaces restreints, quatre roues pivotantes avec possibilité de barrer une roue directionnelle à chaque extrémité du chariot.
	
	
	

	CHARIOTS D’UTILITÉ OU DE SERVICE

	Barres  de poussée,  tablettes et rebords en bon état (non écorchés ou brisés)
	
	
	

	Absence de rebords sur les trois tablettes si elles sont utilisées pour transporter et glisser du matériel.
	
	
	

	Barres de poussée aux deux extrémités de chaque chariot
	
	
	

	Roues propres et exemptes de charpie
	
	
	

	Bandes de roulement des roues en bon état (pas d’usure excessive ni bris)
	
	
	

	Roues directionnelles en avant, roues pivotantes en arrière.
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	ÉLÉMENTS À VÉRIFIER
	Conformité
	LIEUX ET COMMENTAIRES

	
	Oui
	Non
	

	· Orientation des roues appropriée aux parcours dominants, parcours avec plusieurs virages à 90 degrés, roues directionnelles en avant, roues pivotantes en arrière.

· Parcours en ligne roues pivotantes en avant et les roues directionnelles en arrière.

· Parcours dans des espaces restreints, quatre roues pivotantes avec possibilité de barrer une roue directionnelle à chaque extrémité du chariot.
	
	
	

	Présence de freins efficaces (empêchant le chariot de bouger lorsqu’ils sont appliqués).
	
	
	

	AUTRES
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